Zatacznik do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 43
Dyrektora Urzedu Statystycznego w Warszawie
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Polityka ochrony dzieci przed przemoca w Urzedzie Statystycznym w Warszawie

Podstawowa zasada wszystkich dziatan, jakie podejmuje zespot pracownikéow Urzedu Statystycznego
w Warszawie jest dobro dziecka i jego najlepszy interes. Kazdy cztonek naszego zespotu traktuje dziecko
z szacunkiem oraz uwzglednia jego potrzeby. Niedopuszczalne jest, aby ktokolwiek stosowat wobec
dziecka przemoc w jakiejkolwiek formie (psychicznej lub fizycznej). Standardy Ochrony Matoletnich
obowiazuja wszystkich pracownikow, ktorzy realizujac te cele dziataja zgodnie z obowiazujacym prawem,
przepisami wewnetrznymi i w ramach swoich kompetencji.

Stownik pojec

§1.
e US - Urzad Statystyczny w Warszawie.
e Dane osobowe dziecka - wszelkie informacje, ktore umozliwiaja identyfikacje dziecka.
e Dziecko - kazda osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat.
e Dyrektor - Dyrektor US.

e Koordynator - koordynator ds. ochrony dzieci w US, czyli osoba ktora:
- jest wyznaczona przez Dyrektora,
- odpowiada za monitorowanie realizacji w US standardow ochrony dzieci,
— nadzoruje realizacje Polityki ochrony dzieci przed przemocg w Urzedzie Statystycznym
w Warszawie.

e Krzywdzenie dziecka - wszelkie dziatania powodujace, ze dziecko doznaje zaniedbywania, krzywdy
fizycznej, emocjonalnej lub seksualnej. Krzywdzeniem jest takze bezczynnosc jednostki, instytucji lub
spoteczefistwa jako catosci i kazdy rezultat takiej bezczynnosci, ktory ogranicza rowne prawa
i swobody dzieci lub zaktoca ich optymalny rozwo;.

e Opiekun dziecka - osoba uprawniona do reprezentowania dziecka, w szczego6lnosci jego rodzic,
opiekun prawny, nauczyciel.

e Osoba odpowiedzialna za Internet - wyznaczony odrebnym zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora
Urzedu, Petnomocnik do spraw bezpieczehstwa cyberprzestrzeni, ktory nadzoruje, jak dzieci korzystaja
z Internetu w siedzibach US oraz dba o bezpieczenstwo dzieci w Internecie udostepnianym
w siedzibach US.

e Polityka - ten dokument, czyli Polityka ochrony dzieci przed przemocqg w Urzedzie Statystycznym
w Warszawie.

o Zespot lub cztonek zespotu - kazdy pracownik US bez wzgledu na forme zatrudnienia
(w tym wspotpracownik, stazysta, wolontariusz lub inna osoba), ktory z racji petnionej funkcji
lub zadah ma (nawet potencjalny) kontakt z dzie¢mi.

e Zgodarodzica dziecka - oznacza zgode co najmniej jednego z rodzicow dziecka/opiekunow prawnych.

e Ustawa - ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 650).

Zasady tworzenia Srodowiska bezpiecznego dla dzieci

§2.

1. Naszym celem jest tworzenie i utrzymywanie kultury organizacyjnej, ktora sprzyja budowaniu
bezpiecznego srodowiska dla dzieci i uniemozliwia ich krzywdzenie w jakiejkolwiek formie. W zwigzku
ztym Zespot:

1)  podnosi Swiadomos¢ dotyczaca zasad tworzenia takiego Srodowiska;



2) stosuje dobre praktyki;

3) organizuje szkolenia i bezpieczna rekrutacje;

4) promuje SwiadomoS¢ obowigzkow w zakresie ochrony dzieci.
Rekrutacja cztonkow zespotu odbywa sie zgodnie z przepisami Ustawy.

Wszelkie zgtoszenia dotyczace kwestii bezpieczenstwa dziecka na terenie US i w ramach
prowadzonych dziatan, beda rozpatrywane z uwzglednieniem najlepszego interesu dziecka.

Kazda instytucja, ktora prowadzi z nami wspodlne dziatania, ktérych odbiorcami sa dzieci,
jest zobowiazana do podpisania Polityki jako zatgcznika do umowy o wspotpracy z wyjatkiem sytuacji,
w ktorej instytucja ta podsiada juz wtasna polityke wewnetrzng dotyczaca ochrony dzieci,
zaakceptowana przez koordynatora ds. ochrony dzieci w US.

Dzieciom w zajeciach maja towarzyszy¢ opiekunowie.

Kazdy cztonek zespotu ma obowiagzek zapoznac sie z Polityka i przestrzegac jej zapisow. Jesli cztonek
zespotu nie jest pracownikiem US, to w zawieranej umowie sktada oSwiadczenie, ze zapoznat
sie z Polityka i zobowiazuje sie przestrzegac jej zapisy.

Procedury interwencji w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa dziecka
§3.

Zagrozenie bezpieczenstwa dzieci moze przybierac rozne formy wedtug nastepujacej kwalifikacji:
1)  przestepstwo na szkode dziecka (np. wykorzystanie seksualne, znecanie sie nad dzieckiem);
2) skrzywdzenie, ktore nie jest przestepstwem (np. krzyk, ponizanie, szarpanie);
3) zaniedbanie potrzeb zyciowych dziecka (np. zwigzanych z zywieniem, higieng czy zdrowiem).
Procedury interwencji zostajg wszczete, gdy zaistnieje podejrzenie dziatania na szkode dziecka przez:
1)  osoby doroste (w tym przez cztonka zespotu, inne osoby trzecie, opiekunéw dzieci);

2) inne dziecko.

Zasady bezpiecznych relacji z dzieckiem
§ 4.
US wymaga aby w komunikacji z dzieckiem:
1) zachowac cierpliwos¢ i szacunek;
2) stuchaé uwaznie dziecka i udziela¢ mu odpowiedzi adekwatnych do jego wieku i danej sytuacji;
3) uzyskiwac zgode dziecka na jego udziat w aktywnosciach;
4) informowac dziecko o podejmowanych decyzjach, ktore go dotycza i bra¢ pod uwage jego zdanie;

5) szanowac prawo dziecka do prywatnosci. Jesli konieczne jest odstapienie od zasady poufnosci,
aby chroni¢ dziecko, wyjasnij mu to najszybciej jak to mozliwe. Jesli konieczna jest rozmowa
z dzieckiem na osobnosci, zostaw uchylone drzwi do pomieszczenia i zadbaj, aby by¢ w zasiegu
wzroku innych (mozesz tez poprosi¢ drugiego cztonka zespotu o obecno$¢ podczas takiej
rozmowy);

6) zapewnia dziecko, ze jesli czuje sie niekomfortowo w jakiejs sytuacji, wobec konkretnego
zachowania czy stow, moze o tym powiedzie¢ opiekunowi dziecka, cztonkowi zespotu
lub wskazanej osobie i moze oczekiwac odpowiedniej reakcji i/lub pomocy.

US nie akceptuje:

1)  zawstydzania, upokarzania, lekcewazenia i obrazania dziecka oraz podnoszenia na nie gtosu
w sytuacji innej niz wynikajaca z bezpieczenstwa dziecka lub innych osdb;



2) ujawniania informacji chronionych dotyczacych dziecka wobec os6b nieuprawnionych, w tym
wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek dziecka, informacje o jego sytuacji rodzinnej,
ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i prawnej;

3) zachowywania sie w obecnosci dziecka w sposdb niestosowny. Obejmuje to uzywanie
wulgarnych stow, gestow i zartow, czynienie obrazliwych uwag, nawigzywanie w wypowiedziach
do aktywnosci badz atrakcyjnosci seksualnej oraz wykorzystywanie wobec dziecka relacji wtadzy
lub przewagi fizycznej (zastraszanie, przymuszanie, grozby);

4) zmuszania dziecka do udziatu w aktywnoSciach/badaniach, w ktérych nie chce uczestniczy¢.

Cztonkowie zespotu doceniaja i szanuja wktad dzieci w podejmowane dziatania, aktywnie je angazuja
i traktuja rowno bez wzgledu na ich pte¢, orientacje seksualng, sprawnosé/niepetnosprawnosgé, status
spoteczny, etniczny, kulturowy, religijny, Swiatopoglad i inne cechy.

Cztonkowie zespotu nie moga nawigzywac z dzie¢mi jakichkolwiek relacji niezwigzanych
z wykonywanymi obowigzkami, np.: romantycznych lub seksualnych oraz sktadania propozycji
o nieodpowiednim charakterze. Obejmuje to takze seksualne komentarze, Zzarty, gesty
oraz udostepnianie dzieciom tresci erotycznych i pornograficznych - bez wzgledu na forme tych
tresci.

W US przestrzegany jest zakaz proponowania dzieciom alkoholu, wyrobow tytoniowych, nielegalnych
substancji, jak rowniez uzywania ich w obecnosci dzieci.

Cztonkowie zespotu nie moga wchodzi¢ w relacje, ktore wykorzystuja jakakolwiek zaleznos¢ dziecka
lub opiekuna dziecka od cztonkow zespotu. Cztonkowie zespotu nie zachowuja sie w sposob, ktory
moze sugerowac innym istnienie takiej zaleznosci i prowadzi¢ do oskarzen o nierowne traktowanie
badz czerpanie korzysci majatkowych i innych,

Cztonkowie zespotu nie moga przyjmowac pieniedzy i korzysci materialnych od dziecka
ani od opiekuna dziecka.

Wszystkie sytuacje naruszenia zasad bezpiecznych relacji musza by¢c raportowane koordynatorowi.

Krzywdzenie dziecka przez osobe dorosta

§ 5.

Jezeli cztonek zespotu podejrzewa, ze dziecko jest krzywdzone, lub taka okolicznosé zgtosi dziecko,
lub opiekun dziecka, to ma obowiazek podjac stosowna interwencje. Po interwencji przygotowuje
notatke i przekazuje ja koordynatorowi. Na podstawie uzyskanych informacji koordynator prowadzi
rejestr interwencji US.

Jezeli zgtoszono krzywdzenie ze strony koordynatora, wowczas dziatania opisane w tym rozdziale
podejmuje osoba, ktora dostrzegta krzywdzenie, lub do ktorej zgtoszono podejrzenie krzywdzenia,
i zgtasza to dyrektorowi.

Jesli cztonek zespotu podejrzewa popetnienie przestepstwa wobec dziecka, ma obowigzek
niezwtocznie poinformowa¢ o tym koordynatora (a w razie jego nieobecnosci - swojego
przetozonego), ktory zawiadamia o tym dyrektora. Nastepnie dyrektor podejmuje decyzje o ztozeniu:

1) zawiadomienia o podejrzeniu przestepstwa do prokuratury/policji, lub

2) wniosku o wglad w sytuacje rodziny dziecka do sadu rejonowego, wydziatu rodzinnego
i nieletnich oraz do oSrodka pomocy spoteczne;.

Jesli zgtoszono podejrzenie krzywdzenia dziecka przez cztonka zespotu, wowczas osoba
ta natychmiast zostaje odsunieta od wszelkich form kontaktu z dzie¢mi (nie tylko z dzieckiem
pokrzywdzonym) - do czasu wyjasnienia sprawy.

W przypadku prob uwiedzenia dziecka w wieku do 15 lat przez osobe dorosta, nalezy (w porozumieniu
z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka) niezwtocznie powiadomic o tym koordynatora. Nastepnie
dyrektor podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia odpowiednich stuzb.

Jesli cztonek zespotu podejrzewa, ze zycie dziecka jest zagrozone lub grozi mu ciezki uszczerbek
na zdrowiu, musi niezwtocznie poinformowac odpowiednie stuzby (policja, pogotowie ratunkowe),



dzwonigc pod numer 112 lub 998 (pogotowie). Nastepnie o sytuacji informuje koordynatora i kieruje
sie jego wskazowkami.

Wszystkie osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych wiedza o krzywdzeniu
dziecka powinny zachowac stosowne zasady poufnosci, ktore gwarantuja bezpieczenstwo dziecka.

Zasady bezpiecznych relacji pomiedzy dziecmi

§6.

Kazde dziecko, ktore uczestniczy w dziataniach US, kieruje sie zasada wzajemnego szacunku
i uwzglednia godnosc oraz potrzeby innych dzieci.

Cztonkowie zespotu dbajg aby dzieci wobec siebie:

1) nie uzywaty przemocy;

2) nie uzywaty wulgarnego, obrazliwego jezyka lub gestow;

3) nie zawstydzaty, upokarzaty, lekcewazyty i obrazaty;

4) nie krzyczaty na siebie nawzajem lub inne dzieci;

5) nie wykorzystywaty przewagi fizycznej (zastraszanie, przymuszanie, grozby);

6) nie nawigzywaty w wypowiedziach do aktywnosci badz atrakcyjnosci seksualnej;

7) nie utrwalaty wizerunku innego dziecka (filmowanie, nagrywanie gtosu, fotografowanie)
w sytuacji, gdy nie wyrazito ono na to zgody i w sytuacjach, ktore moga je zawstydzic lub obrazi¢;

8) nie uzywaty i proponowaty uzywania alkoholu, wyrobow tytoniowych, nielegalnych substancji.

Krzywdzenie rowiesnicze

§7.

Jezeli cztonek zespotu podejrzewa, ze dziecko jest krzywdzone przez inne dziecko, ma obowigzek
podjac stosowng interwencje. Po niej przygotowuje notatke i przekazuje ja koordynatorowi (a w razie
jego nieobecnosci swojemu przetozonemu).

Jezeli osoba podejrzewang o krzywdzenie jest dziecko w wieku od 13 do 17 lat, a jego zachowanie
stanowi czyn karalny, nalezy pisemnie zawiadomi¢ o tym wtaSciwy miejscowo sad rodzinny
lub policje. W takiej sytuacji cztonek zespotu niezwtocznie informuje koordynatora (a w razie jego
nieobecnosci swojego przetozonego). Nastepnie dyrektor podejmuje decyzje w sprawie ztozenia
zawiadomienia.

Jezeli osoba podejrzewang o krzywdzenie jest dziecko powyzej lat 17, a jego zachowanie moze nosic
znamiona przestepstwa, wowczas nalezy pisemnie zawiadomic o tym wtaSciwg miejscowo jednostke
policji lub prokuratury. W takiej sytuacji cztonek zespotu niezwtocznie informuje koordynatora
(awrazie jego nieobecnosci swojego przetozonego). Nastepnie dyrektor podejmuje decyzje
w sprawie ztozenia zawiadomienia.

Na podstawie uzyskanych informacji koordynator prowadzi rejestr interwencji przeciwko przemocy
wobec dzieci w US, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Polityki.

Zasady ochrony wizerunku dziecka

§ 8.

US uznaje prawo dziecka do prywatnosci i ochrony dobr osobistych, zapewnia ochrone jego wizerunku
i najwyzsze standardy ochrony jego danych osobowych — zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.



Utrwalanie wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu dziecka) na terenie US
i podczas dziatalnoSci US poza siedziba wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego
dziecka.

Jezeli wizerunek dziecka jest jedynie szczegotem catoSci, takiej jak: zgromadzenie, krajobraz,
publiczna impreza, zgoda opiekuna na utrwalanie wizerunku dziecka nie jest wymagana.

Upublicznienie przez cztonka zespotu wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie
(fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego dziecka.
Dobra praktyka jest rowniez pozyskiwanie zgdd samych dzieci.

Zgoda opiekuna dziecka na wykorzystanie wizerunku jego dziecka jest wigzaca, jesli dziecko i opiekun
zostali poinformowani o sposobie wykorzystania zdjec¢/nagran i ryzyku, jakie wiaze sie z publikacja
wizerunku, w szczegolnosci:

1)  do czego wykorzystamy zdjecia/nagrania i w jakim kontekscie, oraz
2) przezjaki czas bedziemy je przechowywacd.
Utrwalony i przetwarzany wizerunek dziecka nie moze byc podpisany imieniem i nazwiskiem dziecka.

Wizerunki dzieci moga by¢ utrwalane jedynie przy wykorzystaniu urzadzen rejestrujacych nalezacych
do US lub podmiotu zewnetrznego, z ktorym zawarto umowe na utrwalanie wizerunkow dzieci.

Zasady dostepu dzieci do Internetu

§09.

Zapewniajac dostep do Internetu, US zobowigzuje si¢ podejmowac dziatania, ktore chronia dzieci
przed dostepem do treSci mogacych stanowic zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju.

Na terenie US dzieci moga korzystac z Internetu:
1)  pod nadzorem cztonka zespotu - na urzadzeniach US,
2) za pomoca naszej sieci Wi-Fi - na wtasnych urzadzeniach.

Cztonek zespotu, pod ktorego nadzorem dziecko korzysta z Internetu, ma obowiazek poinformowac
je, jakich zasad nalezy przestrzegac, aby robic to bezpiecznie. Ponadto cztonek zespotu czuwa
nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu podczas zajec.

§10.

Osoba odpowiedzialna za Internet zapewnia zabezpieczenie sieci internetowej w siedzibie US przed
niebezpiecznymi treSciami.

Niedopuszczalny jest dostep dzieci do tresci szkodliwych, niepozadanych lub nielegalnych
(pornografia, tresci obrazujace przemoc, propagowane dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia,
popularyzujace faszyzm, tamanie prawa, samobojstwa, samookaleczenia, narkotyki, werbowanie
do organizacji nielegalnych i terrorystycznych). Kazda osoba, ktora zauwazy taki dostep, zgtasza ten
fakt:

1) osobie odpowiedzialnej za Internet, a pod jej nieobecnos¢ do Wydziatu Informatyki,
ktory zabezpiecza szkodliwe tresci w formie dowodow elektronicznych,

2)  koordynatorowi i wysyta mu notatke z zaobserwowanego zdarzenia.

W przypadku naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materiatow pornograficznych z udziatem
nieletniego, nalezy niezwtocznie powiadomic policje. Kazda osoba, ktora dostrzegta naruszenie,
ma obowiazek powiadomic o tym koordynatora. Nastepnie dyrektor podejmuje decyzje w sprawie
powiadomienia odpowiednich stuzb.



Monitoring stosowania zapisow tego dokumentu

§11.

1. Dyrektor powotuje koordynatora. Dane (imig, nazwisko, email, telefon) koordynatora sa podane
do publicznej wiadomosci.

2. Koordynator:
1)  monitoruje realizacje Polityki;
2) reaguje na sygnaty naruszenia jej zapisow;
3) prowadzi rejestr zgtoszen;
4) proponuje zmiany w tresci PolityRi.

3.  Koordynator przeprowadza wsrdod zespotu, raz na 12 miesiecy, ankiete monitorujaca poziom realizacji
Polityki.

4. W ankiecie zespot moze proponowac zmiany Polityki oraz wskazywac naruszenia Polityki w US.

5. Koordynator opracowuje ankiety wypetnione przez cztonkow zespotu. Sporzadza na tej podstawie
raport z monitoringu, ktory nastepnie przekazuje dyrektorowi.

6. Dyrektor ogtasza wprowadzenie Polityki oraz niezbednych do niej zmian w sposob dostepny
dla zespotu US, dzieci i opiekunow dzieci poprzez co najmniej zamieszczenie na stronie internetowej
US i wywieszenie w widocznym miejscu w siedzibie.

Zataczniki:
nr1- Wzor rejestru interwencji przeciwko przemocy wobec dzieci w Urzedzie Statystycznym w Warszawie;

nr2 - Zasady postepowania w zakresie pozyskiwania, przetwarzania i przechowywania danych osobowych
w zwigzku z ochrona matoletnich.



